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Introduccion

Entorno

El entorno estd compuesto por un menu lateral, un menu superior y el contenido principal de la

pagina.

Menu lateral 3 .
Menu Superior

Portal dei federado  Web RFETA

Contenido principal

2506 2506 67

Licencias por modalidad Federados por sexo

389

El menu lateral es la navegacidn principal del entorno, en ella podemos seleccionar a que pagina

o funcién queremos acceder.

En el menu superior encontramos un acceso directo al portal del federado
y a la web de la RFETA, en el extremo derecho estad la configuracion del
usuario. Desde el menu del usuario podemos actualizar la informacion del
perfil (email, usuario contrasefia...), cambiar entre el modo claro y el moco
noche y cerrar la sesion.

presidentefata@gmail.

Mi perfil

Modo
Idioma Espafiol

Cerrar sesién

En el contenido principal podemos visualizar el contenido de la pdgina funcidn en la que nos

encontramos.

Tablas y exportacion

Todas las tablas en las que se muestran la informacién y los diferentes datos siguen un mismo

formato y presentan las mismas funciones.
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Columnas y exportacion Buscador

ID ~ Licencia Estade Nomore Domicilio Cédigo Postal  Municipio Provincia Comarca  Correspondencia  Teléfono 1 Teléfono 2
El 1099 1 CLUB ARQUEROS DE LA ALHAMBRA C/ OBISPO HURTADO 19 3°A 18002 GRANADA GRANADA 630209042
6 1104 1 CLUB DE ARQUEROS DE CORDOBA C/ VIRGEN MILAGROSA N° 10 6° 3 14010 CORDOBA CORDOBA 615124287
7 105 1 CLUB MALAGA DE TIRQ CON ARCO AVENIDA DE JENOFONTE 29010 MALAGA MALAGA
8 108 1 CLUB DE TIRO CON ARCOQ INDALARCO ESCUELA DE LOS MOLINOS 22 4006 ALMERIA ALMERIA 666375247
9 107 1 CLUB DE ARQUEROS CHICLANA C/ CAMINO DE LOS ANDINO, 11 {LISTA DE CORREOS) mso CHICLANA DE LA FRONTERA  CADIZ 639956167
15 ms 1 CLUB DE TIRO ARCO ZARRITA SAN RAFAEL, 6 21600 VALVERDE DEL CAMINO HUELVA 959552735
26 124 1 CLUB ARQUERQOS CAJA JEREZ (CARCAJ)  AVD. PUERTAS DEL SUR, EDIF 1° MAYO BLOQ 1-1° A 11408 JEREZ DE LA FRONTERA cADIZ 956141008 609527024
32 2039 1 GLUB TIRO PRECISION JAEN APDO. DE CORREOS, 313 23080 JAEN JAEN
51 2002 1 CLUB AMIGOS DEL ARCO (C. A. A. R} CTRA. SEVILLA-CADIZ EDIFC. VISTABELLA BLQ. 8-7°A 0
101 2064 1 CLUB ARQUEROS DE PURULLENA CANADA DE PAJARES, 2 18519 PURULLENA GRANADA 958690488 607704598
[} Licencia Estado Nombre Domicilio Cédigo Postal  Municipio Provincia Comarca  Correspondencia  Teléfeno 1 Teléfono 2
Mostrando 1a 10 de 115 registros I Mostrar 10+ registros I I n 2 3 4 5 12 Siguiente I
Registros por pdgina Paginacion
Columnas

En el mend “columnas” podemos seleccionar que columnas queremos tener visible, esta
configuracién se guardara en esta tabla para las proximas veces en las que la usemos.

Exportacién
Podemos elegir entre 4 formatos para exportar la informacion: CSV (valores separados por
comas), Excel, PDF y TXT (documento de texto).

La informacién que se exporta es la que estemos filtrando, es decir, si solo queremos exportar
los clubes de Granada, podemos filtrarlos por provincia y exportar Unicamente los clubes de
Granada. Si no filtramos ningun dato se exportara toda la informacion.

Buscador
Podemos filtrar la tabla buscando cualquier campo o informacién, a medida que vayamos
escribiendo se ira filtrando la tabla.

Registros
Aqui podemos ver el nimero total de registros que se han cargado o filtrado para la tabla y los
que se estan mostrando en la péagina actual.

Registros por pagina

Aqui podemos seleccionar cuantos registros queremos mostrar en cada pagina (seleccionar un
numero alto de registros por pagina puede hacer que tarde mds en cargar la informacion de la
tabla)

Paginacién
Podemos ver el niUmero total de paginas con datos e ir directamente a la pagina que deseemos.

Ordenacion

Para ordenar la tabla por un campo simplemente debemos hacer click en él, veremos que sale
una flecha al lado indicando si se esta ordenando de mayor a menor o de menor a mayor, si
volvemos a hacer click en el mismo campo invertiremos la ordenacién.
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Configuracién

Gestion de usuarios
Cada federacion tiene una cuenta principal (el acceso se ha enviado por email), desde esta
cuenta se pueden crear multiples usuarios.

Menu = Configuracidon = Usuarios

A cada usuario le podemos dar/quitar acceso para cada una de las diferentes paginas del
entorno.

Informacién de la cuenta
Desde este apartado podemos configurar las preferencias de la cuenta (email de contacto,
teléfonos...)

También podemos configurar las tramitaciones de las licencias, podemos activar el acceso a los
federados a hacer licencias y activar el cobro con tarjeta y mandato SEPA para federados o clubes.

Menu = Configuracion = Informacion de la cuenta

Categorias

Aqui podemos crear nuevas categorias para las licencias, las categorias principales de las
licencias no se pueden modificar pero si se pueden afiadir nuevas para licencias autonémicas y
asociarlas a una modalidad, por ejemplo crear una categoria de licencia autonémica de jueces.

Menu = Configuracién = Categorias

Inicio

En el inicio del entorno podemos ver algunas estadisticas y graficos de los federados, licencias y
titulaciones de la cuenta

Clubes

En la pagina de clubes podemos ver el listado completo de los clubes asociados a la federacion
autondmica, si hacemos click en alguno de ellos entraremos en la pagina del club.

Desde esta pagina podemos ver toda la informacién relacionada con el club:
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- Datos

- Junta directiva
- Federados

- Licencias

- Competiciones
- Plusmarcas

Al tener centralizada toda la informacién podemos consultar cualquier dato deportivo o
administrativo desde una misma pagina.

Federados

Desde la pagina de federados podemos ver todos los federados que han tenido alguna vez
licencia en la federacion autondmica.

Si hacemos click sobre un federado entraremos en la pagina de este federado. Al igual que pasa
con los clubes, en esta pdagina tenemos centralizados todos los datos de este federado, desde
aqui podemos consultar la siguiente informacion:

- Datos personales

- Licencias

- Titulaciones

- Competiciones (Pendiente de importacion)

- Inscripciones (Pendiente de implementacion)
- Plusmarcas (Pendiente de importacion)

Editar un federado

Para editar un federado solo tenemos que entrar en su pagina, una vez aqui, en el apartado
“Datos personales” podemos modificar su informacidon haciendo click en “Editar”. La nueva
informacion se guarda conforme la escribimos, por tanto, no es necesario guardar nada al
terminar.

Si queremos editar otra informacién (licencias, titulaciones...) podemos hacer click sobre la
misma y nos redirigird a la pagina de esa licencia/titulacidn, desde aqui podemos modificar lo
gue necesitemos.

Nuevo federado

Para crear un nuevo federado debemos de pulsar en “nuevo federado”, el sistema nos solicitara
un NIF o un Pasaporte (Si el NIF no es correcto o no existe no se nos permitira crear al federado),
una vez introducido nos redirigira al formulario de creacion del federado en el que deberemos
de rellenar todos sus datos.
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Para que un federado aparezca en el entorno de la federacion debe de tener creada una
licencia, hasta que el federado no tenga una licencia por esa federacidn autonémica no
aparecera en la tabla de “federados”.

Importar federados

Si pulsamos este botdn se nos abrird una pestana en la que podemos subir un Excel desde el que
se importardn el bloque todos los federados, podemos ver el formato que debe de tener el
archivo pulsando en “Formato requerido” o descargando la plantilla.

Si el archivo no tiene el formato requerido no se importara ningun dato. (es recomendable
descargar la plantilla y volcar en ella los datos para evitar errores)

Una vez importado el archivo se nos mostrard una pagina con los registros importados
correctamente y con registros que no han sido importados por que contenian algun error,
podemos ver cual es el error para poder solucionarlo.

Si alguno de los federados que intentamos importar ya existe este no se cargara, el error que
mostrara serd el siguiente: “Ya existe un federado con ese NIF o Pasaporte”

Licencias

Desde la pagina de licencias podemos ver todas las licencias por temporada y modalidad, al igual
que ocurria con los federados, al hacer click sobre un registro nos redirigira a la pagina de la
licencia, desde aqui podemos borrarla, realizar un cambio de club o imprimirla. Desde esta
pagina también podemos ver y modificar la documentaciéon adjunta y acceder a la licencia
virtual.

Estados de las licencias

RN IR T el Rel BIeN(0)) - La licencia ha sido tramitada por un federado y estd a la espera

de ser validad por el club.

\ZlIlEIENEN = La licencia ha sido validada por el club y estd a la espera de ser tramitada por la
federacidn autondmica.

UeEnli=CERPA| > La licencia ha sido validada y tramitada por la federacién autondmica. En este
momento se asigna el nimero de licencia.

=TatlrebENER) > La licencia ha sido facturada por la RFETA y estd pendiente el pago por parte de
la federacion autondémica.

ElatllrTale s Rir- Il ENEY = El pago por parte de la autondmica ha sido validado por la RFETA.
EEIERWA| > La licencia ha sido dada de baja.
EEIERecTnlolloXe XMl XE)) = Licencia dada de baja para tramitarla en otro club (cuota reducida).
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Estados de cobros
Desactivado (0) = La federacién autondémica no tiene activado el cobro por TPV/Mandato SEPA

I TR Ao ET-LY ] - La federacion autondmica no tiene activado el cobro por TPV/Mandato
SEPA

(Y ET (e ETto I 2 oI g Te [T\ (=R Y oL:Y-LeX AN = El club o federado ha seleccionado el pago mediante

mandato SEPA pero no ha realizado el pago.

\VETTEIT R A EE e oM P)| - El club o federado ha seleccionado el pago mediante mandato

SEPA y ha realizado el pago.

(Y ERIeEY I 2 el @le]oI (s [oMPE)) > El club o federado ha seleccionado el pago mediante mandato
SEPA y se ha completado el pago por parte del banco.

IEHE R JrLNE) = El club o federado ha seleccionado el pago mediante tarjeta y se ha
completado el pago correctamente.

UERSTEGEENEY - El importe de la licencia ha sido transferido a la autonémica (descontando la
comision).

Nueva licencia

Para crear una nueva licencia debemos de pulsar sobre el botdn “Nueva licencia”, desde aqui
podemos elegir si queremos crear una nueva licencia de forma individual o importar un Excel
con licencias.

Al crear la licencia de forma individual debemos de indicar el NIF o Pasaporte, si no esta
registrado se redirigira a la pagina para afiadir al federado en primer lugar.

Importar licencias
El proceso para importar licencias es igual que para importar federados, pero en este caso
debemos selecciona si queremos importar solo licencias o licencias + crear federado.

En caso de que simplemente afladamos licencias podremos descargar la plantilla, volcar los datos
o importarla. Se nos redirigira a una pdagina en la que se nos indicaran los registros importados
correctamente y los registros con errores.

Si queremos aparte de crear la licencia crear al federado podemos hacerlo importando un Unico
Excel, este debe de tener la informacién tanto del alta del federado como del alta de la licencia,
en caso de que ya exista un federado con ese NIF o Pasaporte dara error y no se importara ni
el federado ni la licencia correspondiente.

Titulaciones

En este apartado podemos consultar todas las titulaciones de nuestros federados, tanto
autondémicas como nacionales.

Si hacemos click sobre una titulacion podemos acceder a la pagina para editarla (En caso de ser
una titulacién nacional solo podra ser editada por la RFETA)
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Para crear nuevos titulos o asignarselos a un federado debemos pulsar en gestionar titulos.
Desde esta pagina podemos crear titulos o cursos propios y asignarselos a federados.

Jueces

Desde la pagina de los jueces podemos consultar la informacién de contacto de jueces y el Gltimo
reciclaje que hicieron, de esta manera se facilita el trabajo para crear comisiones de jueces para
competiciones.

Inscripciones

El mddulo de inscripciones esta integrado en el entorno para facilitar el trabajo pero es externo
a la RFETA, en caso de estar interesada la federacién en usar este médulo se puede ver mas
informacidn pulsando en el botdn “Mas informacién” de la pagina. En este apartado se explican
brevemente las tarifas y algunas caracteristicas, para mas informacion y ver su funcionamiento
se debe contactar por los medios indicados en la pagina.

Facturacion

En el apartado de facturacidn se pueden consultar las diferentes facturas emitidas, el importe
generado por las licencias en la temporada, las comisiones que se han cobrado y el importe
pendiente de transferir a la RFETA.

Una vez realizada la transferencia de las licencias a la RFETA hay que adjuntar en este apartado
el justificante para que se pueda comprobar que se ha realizado el pago correctamente.
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